Réalisation d'un Power Point

Nous allons essayer de réaliser une présentation ou un « power point » avec le
logiciel de Microsoft c'est a dire Microsoft Power Point

On trouve son équivalent dans la suite bureautique « Open Office » sous le nom de
« Présentation »

Ouvrons Microsoft Power Point

@ H9-v)- Présentation’ - Microsoft PowerPoint
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Cliguez pour ajouter un titre

Cliquez pour ajouter un sous-titre

La page qui s'ouvre montre une vignette ou diapositive dans la colonne de gauche et
dans la zone de travail une forme pré-définie que 'on changera dans le deuxieme
cours

On va étudier les différents « onglets »
diapositives,

police,

paragraphe

dessin



Onglet « diapositives »
La premicre diapositive est en place

Dans 1'onglet diapositives on clique sur « Nouvelle diapositive », une nouvelle
vignette apparait sous la premiere vignette .
On peut ajouter plusieurs vignettes a la suite .

Une autre facon d'ajouter des vignettes est de faire un clic Droit dans la colonne de
gauche sous la dernicre vignette visible .
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Dans cet onglet, on voit également « Disposition » juste a coté

Un clic sur « Disposition » fait apparaitre un sous-menu que l'on verra plus tard



Onglet « Police »
Pour étre actif, il faut qu'il y ait un objet sélectionné

On clique dans la zone « Cliquer pour mettre un titre »
et 'on tape (par exemple son lieu de naissance)
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A partir de 13, on peut mettre 'objet « MACON » en surbrillance et lui changer sa
police, sa taille, le mettre en gras, en couleur ...

On peut lui mettre une petite ombre — avec la lettre S

On peut choisir I'espacement des lettres du titre — avec AV et la petite fleche dessous



Onglet « Paragraphe »

Avec les outils présents vous pouvez placer votre texte, a gauche, au
centre, ...
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Paragraphe

Vous pouvez également « orienter » ou « aligner » votre texte



Onglet « Dessin »
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On appelle « Forme » la zone sélectionnée ( ici : autour de Macon)

On peut donc choisir sa couleur de remplissage en cliquant « Remplisage ... »

Il faut essayer
- Un remplissage standard, puis les quatre autres possibilités qui s'offrent

On appelle « Contour ... » la bordure (ici en pointill¢) de la forme
La aussi vous pouvez choisir sa couleur, I'épaisseur du trait ou laisser le pointillé

Effets sur la forme
Essayer les différentes possibilités (s'il vous reste un peu d'énergie)

Les choses intéressantes vont maintenant commencer



